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DECRETO N° 063 DE 09 DE OUTUBRO DE 2017.

“REGULAMENTA A SOLICITACAO E PRESTACAO DE
CONTAS DE VIAGENS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE”.

O Prefeito de Almenarq, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuicoes legais que |he sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio
de Almenaraq,

DECRETA:

Art. 1° A solicitagdo de didrias que envolvam calimentacdo e
combustivel devem ser redlizadas de forma prévia ao setor responscavel da
Secretaria Municipal de Saude em conformidade com escala dos motoristas
desta secretaria.

Art. 2° O Secretdario Municipal de Saude ou algum servidor sob sua
orientacdo e comando organizar@ uma escala de trabalho para os
motoristas desta secretaria que serd publicada e entregue @ cada uma
destes agentes publicos para ciéncia e organizacdo de trabalho dos
mMesmMos.

Art. 3° A escala deverd observar as 11:00 horas de descanso entre as
viagens de cada condutor em respeito & legislacdo vigente para o cargo.

Pardgrafo Gnico Fica expressamente proibido ao agente publico
vigjar infringindo essa regra sob pena de Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 4° O condutor deverd cumprir 40 (Quarenta) horas semanais de
acordo com a sua escala de trabalho.

Art. 5° O condutor devidamente escalado no plantdo de vigjens
ficard & disposicGo do setor para eventuais vigjens e em caso de
impedimento injustificado para a vigjem, ele se submeterd as sancoes

| previstas no Estatuto dos Servidores.

Art. 6° A escala observard um repouso semanal, preferencialmente no
domingo de cada més.

Art. 7° A didria recebida de forma prévia e ndo utilizada, no caso de
ndo acontecer a viagem do condutor, serd devolvida no prazo de 02 (dois)
’ dias para o setor responsavel dentro da secretaria, através de DAM -
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Documento de Arrecadag¢do Municipal, para conta do Municiplio, mediante
comprovante fisico entregue ao setor responsével na Secretaria Municipal de
Saude mediante simples oficio.

Art. 8° Em caso de impossibilidade justificada de realizar a viagem o
condutor devolvera a didria recebida até o periodo de 12:00 horas antes da
data da vigjem marcada.

Art. 9° O condutor se responsabilizard pelo veiculo que conduz. Essa
responsabilidade atingird multas e avarias no veiculo, sendo necessario que o
condutor informe qualquer anomalia percebida por ele na condu¢cdo do
veiculo utilizado na vigiem.

Art. 10 Qualquer alteracdo no veiculo o condutor deve informar com
relatdrio circunstanciado ao responsdavel pelo setor.

Art. 11 Eventuais multas recebidas durante a viajem por conducdo
inadequada do veiculo publico ficardo sob a responsabilidade do condutor
do veiculo.

Art. 12 Fica expressamente proibido ao motorista realizar vigjem
levando pacientes sem documentacdo basica do mesmo, ou seja, CPF, RG,
Cartao SUS, Autorizac@o de Viajem, TFD, etc.

Art. 13 Reembolso de despesas realizadas em cardter emergencial se
efetuard da seguinte forma:

| - No caso de didrias, a Fazenda Municipal aceitard como
comprovacAo de despesa passivel de reembolso a apresentacdo de Cupom
Fiscal ou Nota Fiscal da despesa realizada em vigjem observando os limites
do valor da didria. Tal prestacdo serd efetuada logo apds o retorno do
motorista aoc Municipio.

Il - Nos casos de adiantamento do valor de combustivel deverd
constar no Cupom Fiscal de abastecimento a placa do veiculo, ©0s
quildmetros (kms), 0 nome do condutor e deverd ser apresentada em até
03 (irés) dias uteis depois da data da realiza¢c@o da viagem (retorno), sob
pena de processo administrativo disciplinar e desconto dos valores em folha.

Art. 14 O condutor ou a pessoa responsavel pela viagem deverd
apresentar um recibo de entrega do paciente no hospital com data e hora.

Art. 15 No caso de fransporte de equipamentos ou produtos o

responsavel deverd apresentar comprovante por escrito ou equipamento
recebido e fransportado.
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Art. 16 SGo consideradas formas de comprovacdo de cumprimento
de uso da didria: taxa de estacionamento, certificado de curso,
comprovante de hospedagem, etc,

Art. 17 E proibido ao condutor fumar dentro do veiculo que ele estd
conduzindo.

Art. 18 A higienizacGo dos veiculos € de responsabilidade do
condutor do veiculo que deverd manté-lo sempre limpo e em boas
condi¢cdes para as viagens.

Art. 19 Cada condutor ficard responsavel pela condugcdo de apenas
um veiculo.

Art. 20 Fica o condutor proibido de entregar a terceiros o veiculo sob
sua responsabilidade.

Art. 21 Fica terminantemente proibido o transporte de passageiros
em veiculos de ambul@ncia e qualquer outro servico que ndo seja o
tfransportes de pacientes,

Art. 22 Fica expressamente proibido o uso de viaturas publicas
municipais para atender interesses particulares dos motoristas.

Art. 23 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando as disposicoes em contrdrio.,

Almenara, 09 de outubro de 2017.

ADEMIR COSTA GOBIRA
Prefeito
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